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1. Koordinuoja pradinio ugdymo proceso veiklas, rengia ir įgyvendina progimnazijos 

ugdymo planą. 

2. Vykdo elektroninio dienyno stebėseną 1-4 klasėse. 

3. Koordinuoja Visos dienos mokyklos veiklą. 

4. Vadovauja mokinių priėmimo komisijai ir koordinuoja jos veiklą. 

5. Administruoja mokinių registrą. 

6. Dalyvauja darbo grupės rengiančios progimnazijos strateginį planą, metinės veiklos planą, 

ugdymo planą veikloje. 

7. Koordinuoja ir organizuoja mokinių maitinimą progimnazijoje. 

8. Koordinuoja veiklos kokybės įsivertinimo grupės veiklą ir veiklos kokybės įsivertinimo 

Procesus. 

9. Koordinuoja ugdymo karjerai veiklas ir procesus, teikia duomenis į UKSIS informacinę 

sistemą, kitas sistemas. 

10. Koordinuoja prevencinių programų įgyvendinimą ir veiklų vykdymą. 

11. Rengia progimnazijos darbuotojų tarifikacijos žiniaraščius, kitus darbo užmokesčio 

dokumentus. 

12. Laikinai vaduoja direktorių, kai jo nėra darbe. 

13. Vykdo kitus direktoriaus įsakymus pagal kompetenciją. 

14. Atsako už visus progimnazijoje besimokančius mokinius. 


