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1. Koordinuoja pagrindinio ugdymo I-osios dalies proceso veiklas, rengia ir jgyvendina progimnazijos
ugdymo plang.

2.Dalyvauja darbo grupés rengiancios progimnazijos strateginj plana, metinés veiklos plang, ugdymo
plang veikloje.

3. Organizuoja mokiniy neformalyji Svietimg, rengia formaliojo ir neformaliojo Svietimo uZzsiémimy
tvarkarastj, ataskaitas.

4. Vykdo ugdomosios veiklos stebéseng (5-8 klasés): lietuviy kalbos ir literatiiros, dailés, muzikos,
istorijos, geografijos, gyvenimo jgudziy, technologijy ir dorinio ugdymo pamokose.

5. Koordinuoja Vaiko gerovés komisijos ir pagalbos mokiniui specialisty veiklas.

6. Vadovauja progimnazijos kriziy valdymo komandai.

7. Koordinuoja mokiniy saviriipos procesus mokykloje.

8. Administruoja pedagogy registra.

9. Teikia duomenis j SVIS ir KELTAS sistemas.

10. Rengia progimnazijos darbuotojy tarifikacijos Ziniaras$c¢ius, kitus darbo uzmokes¢io dokumentus.
11. Organizuoja renginius, Sventes mokykloje, uzsako kulttiros paso paslaugas.

12. Atsako uz asmens duomeny saugumo reikalavimy pagal BDAR jgyvendinimg ir vykdyma.

13. Pagal PraneSéjy apsaugos jstatymga, priima, pagal kompetencija nagrin¢ja arba perduoda kitoms
institucijoms nagrinéti praneSimus ar pateikta informacija apie pazeidimus, koordinuoja pranesejy
apsaugos ir pagalbos jiems procesa.

14. Koordinuoja moksleiviy nelaimingy atsitikimy komisijos veiklas.

15. Koordinuoja antikorupcinio ugdymo veiklas.

16. Laikinai vaduoja direktoriy, kai jo néra darbe.

17. Vykdo kitus direktoriaus jsakymus pagal kompetencija.

18. Atsako uz visus progimnazijoje besimokancius mokinius.



